PATVIRTINTA
Vievio kult@iros centro direktoriaus

2022 m, liepos 15 d. jsakymu Nr. 1.2-12

VIEVIO KULTUROS CENTRO MAZOS VERTES VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vievio kultiiros centro (toliau — Jstaiga) maZos vertés vieSyjy pirkimy (toliau viesieji
pirkimai) organizavimo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — sukurti Istaigos atliekamy pirkimy
teisétuma, Iygiateisigkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, konkurencijos
ir skaidrumo principy laikymasi, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkama viesyjy pirkimy proceso valdymg pirkimy organizavimas turi
apimti visa pirkimy procesg (t. y. Istaigos pirkimy poreikiy formavima, pirkimy planavima,
pasirengimg jiems, pirkimy atlikima, pirkimo sutarties sudaryma).

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones, Jstaiga vadovaujasi Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu (toliau —
Viesujy pirkimy jstatymas), MaZos vertés pirkimy tvarkos apradu, patvirtintu VieSyjy pirkimy
tarnybos ditektoriaus 2017 m. birzefio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 (toliau -MaZos vertes pirkimy tvarkos
apragas), kitais jstatymais ir [staigos priimtais vidaus dokumentais.

4. Organizuojant pirkimus [staigoje turi buti racionaliai naudojamos [staigos &Sos ir
darbuotoju, dirbangiy pagal darbo sutartj, darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir neSaliskumo
reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. MaZos vertés pirkimo pazyma — staigos direktoriaus nustatytos formos dokumentas,
Istaigos dircktoriaus nustatytais maZos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimy organizatoriaus ir
pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir Kkity pirkimus
reglamentuojandiy teises akty reikalavimams.

5.2 Pirkimy iniciatorius - [staigos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nurodo poreikj
vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ir darby ir (ar) parengia jy techning

specifikacija ir (ar) jos projekta.



2

5.3. Pirkimy organizatorius — |staigos dircktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris [staigos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma viedojo pirkimo komisija (toliau — Vie3ojo pirkimo komisija).

5.4. Pirkimy organizavimas — Jstaigos direktoriaus veiksmai, kuriant sistema, apimancig
atsakingy asmeny paskyrimg, ju funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybes nustatymg, kuria siekiama
tinkamo pirkimy ir pirkimy sutariy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas lesas ir
Zmogiskuosius isteklius.

5.5. Pirkimy planas — |staigos parengtas it patvirtintas einamaisiais kalendoriniais metais
planuojamy atlikti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

5.6. Pirkimy suvestiné — Jstaigos parengta informacija apie visus kalendoriniais metais
planuojamus atlikti pirkimus. Si suvesting turi biiti paskelbta kasmet ne véliau kaip iki kovo 15
dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, turi buiti paskelbta Centrinéje
viedyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) pagal Viedyjy pirkimy tarnybos nustatytus
reikalavimus ir tvarks.

5.7. Uz ]Istaigos administravima Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — [staigos direktoriaus paskirtas [staigos
darbuotojas, turintis teisg CVP IS tvarkyti duomenis apie |staigg ir jos darbuotojus (pirkimuy
specialistus, ekspertus ir kt.).

5.8. Uz pirkimy organizavimg atsakingas asmuo — [staigos dircktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas u pirkimy organizavimo taisykliy nuo pirkimo planavimo iki pirkimo
sutarties jvykdymo parengimg |staigoje, Istaigos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
parengima.

5.9. Ui pirkimy planavimg atsakingas asmuo — [staigos direktoriaus paskirtas
datbuotojas, atsakingas u? kalendoriniais metais numatomy pirkti Istaigos reikmeéms reikalingy
darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima.

5.10 U% finansy valdymg atsakingas asmuo - [staigos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
kuris patvirtina, kad planuojamam pirkimui Jstaigos biudZete yra reikiama le3y suma.

6.Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSuyjuy pirkimy
jstatyme, kituose pirkimus reglamentuojandiuose teisés aktuose.

7.Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams taikomos aktualios ty teisés akty

redakcijos nuostatos.

I SKYRIUS
ISTAIGOS VIESUJU PIRKIMU PLANAVIME, INICIJAVIME, ORGANIZAVIME,
ATLIKIME DALYVAUJANTYS ASMENYS



8. Istaigos viesyjy pirkimy planavime, inicijavime, organizavime, atlikime dalyvauja Sie
asmenys:

8.1 pirkimy iniciatorius;

8.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

8.3. uZ pirkimy organizavima atsakingas asmuo;

8.4. pirkimy organizatorius;

8.5. VieZojo pirkimo komisija;

8.6. CVP IS administratorius;

8.7. uZ finansy valdyma atsakingas asmuo.

9. Jstaigos vieSujy pirkimy planavime, inicijavime, organizavime, atlikime dalyvaujantius
$iy Taisykliy 8 punkte nurodytus asmenis Taisykliy 10-16 punktuose numatyty funkeijy vykdymui
skiria Istaigos direktorius jsakymu.

10. Pirkimy iniciatorius(-iai) atlieka $ias funkcijas:

10.1 planuoja (inicijuoja) pirkimus kiekvieniems kalendoriniams metams: iki kiekvieny
mety vasario 1 d. pateikia uz pirkimy planavimg Jstaigoje atsakingam asmeniui kalendoriniais metais
planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby sarasa;

10.2 pried kiekvieng pirkimg i3siai§kina svarbiausias perkamy prekiu, paslaugy ir darby
savybes, jy kiekj ar apimtj, atsiZvelgdamas | visg pirkimo sutarties verte (jskaitant sutarties pratgsimo
galimybe) bei parengia paraidka vieSajam pirkimui (Taisykliy 2 priedas), kuri teikiama tvirtinti
Istaigos direktoriui.

11. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo atlieka Sias funkeijas:

11.1. apibendrina pirkimy iniciatoriaus(-iy) pateikta informacija (kalendoriniais metais
planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby sgradus), skaiiuoja numatomas pirkimo vertes ir
parengia [staigos planuojamy atlikti cinamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plana (Taisykliy 1
priedas), kuris teikiamas tvirtinti Jstaigos direktoriui;

11.2. pagal [staigos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia Jstaigos planuojamy atlikti
pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy kalendoriniy mety kovo 15 d. skelbia VieSyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS;

11.3. atsiradus nenumatytam pirkimy poreikiui ar sumaZé&jus pirkimy poreikiui tikslina
pirkimy plang vieng karta | ketvirt]. Jstaigos direktorei patvirtinus patikslintg [staigos pirkimy plana,
parengia [staigos planuojamy atlikti pirkimy patikslintg suvesting ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas
skelbia Viedyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS;

11.4. teikia ataskaitas Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nustatyta tvarka CVP IS;



A

11.5 viesina laiméjusiy dalyviy pasililymus, sudarytas vieSojo pirkimo-pardavimo sutartis ir
pirkimo sutargiy pakeitimus (i$skyrus atvejus, kai pasiolymai pateikiami ZodZiu arba pirkimo sutartys
sudaromos ZodZiu), pirkimo sutarties nejvykdZiusius ar netinkamai jvykdZiusius tiekéjus;

12, Uz pirkimy organizavima atsakingas asmuo atlieka Sias funkcijas:

12.1 atlicka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy maZos vertés pirkimus, ir jy pakeitimy
stebésens;

12.2 rengia Istaigos maZos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo taisykles ir jy pakeitimus;

12.3 rengia su pirkimais susijusius vidaus dokumentus.

13. Pirkimy organizatorius (-iai) atlieka $ias funkcijas:

13.1. atlieka pirkimy procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais atvejais ir
tvarka;

13.2. Istaigos direktoriaus nustatytais maZos vertés pirkimo atvejais pildo Mazos vertes
pirkimo pazyma (Taisykliy 3 priedas);

13.3. tvarko bendra |staigos Pirkimy registracijos Zurnalg (Taisykliy 4 priedas).

13.4 atlicka pirkimus 1§ CPO ar per jg, Istaigos internetingje svetaingje skelbia motyvuotg
sprendima nepirkti i§ CPO.

14. VieSojo pirkimo komisija atlieka Sias funkeijas:

14.1 atlieka pirkimy procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais atvejais ir
tvarka;

14.2 jformina Viesojo pirkimo komisijos posedziy eigg ir sprendimus protokolais.

15.CVP IS administratorius atlieka Sias funkeijas:

15.1. tvarko [staigos duomenis CVP IS, administruoja [staigos darbuotojams suteiktas teises;

15.2. vykdydamas [staigos direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja  Jstaigos
naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonemis atliekamiems pirkimams, suteikia jiems
jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

15.3. vykdydamas [staigos direktoriaus nurodymus, CVP IS padalina esamus naudotojus
arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS,

16. u? finansy valdyma atsakingas asmuo atlieka ig funkcija: tvirtina, kad planuojamam

pirkimui [staigos biudZete yra numatyta reikiama le3y suma.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

17. Istaiga ateinantiems kalendoriniams metams numatomus prekiy, paslaugy ir darby

vieuosius pirkimus bei reikalingg Siems pirkimams atlikti leSy poreikj planuoti pradeda kiekvieny
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kalendoriniy mety pradZioje. Pirkimy iniciatoriai iki kiekvieny kafendoriniy mety vasario 1 d.
pateikia uz pirkimy planavimg [staigoje atsakingam asmeniui tais kalendoriniais metais planuojamy
isigyti prekiy, paslaugy ir darby sgrasg su numatomomis pirkimo vertémis.

18. [staigoje u¥ pirkimy planavimg atsakingas asmuo apibendrina pirkimy iniciatoriy
pateikts informacijg (kalendoriniais metais planuojamy isigyti prekiy, paslaugy ir darby sgraSus) ir
vadovaudamasis viedujy pirkimy jstatymo, Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaidiavimo metodikos nuostatomis, taip pat atsizvelgdamas ] ]staigos patvirtintas programy
samatas ir kitus finansavimo Saltinius iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 1 d. parengia Istaigos
Viedyjy pirkimy plana pagal $iy Taisykliy 1 priede pateikty formg ir pateikia tvirtinti ]staigos
direktoriui. Viesyjy pirkimy planas tari bti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety
kovo 10 d.

19. Istaigoje atsiradus nenumatytam pirkimy poreikiui ar sumazéjus pirkimy poreikiui
[staigoje uZ pirkimy planavimg atsakingas asmuo organizuoja VieSyjy pirkimo plano patikslinimg.
Viedyjy pirkimy planas tikslinamas viena kartg per ketvirt] arba kai konkretaus pirkimo, kuris
Viedyjy pirkimy plane nebuvo numatytas, numatoma verte vir§ija 5000 Eur (be PVM).

20, Kickvienais metais Istaigoje u pirkimy planavimg atsakingas asmuo pagal [staigos
direktoriaus patvirtinta VieSyjy pirkimy plang parengia Istaigos planucjamy atlikti pirkimy
suvesting ir ja ne véliau negu iki einamuyjy kalendoriniy mety kovo 15 d., o patikslinus Viedyjy
pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas paskelbia VieSujy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka CVP IS,

21. Viesieji pitkimai gali biiti atliekami ir iki Vie3yjy pirkimy plano patvirtinimo, juos rastu

suderinus su Jstaigos dircktoriumi.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMO ETAPAS

22. Pirkimus Jstaigoje inicijuoja Viedyjy pirkimy plane nurodyti pirkimy iniciatoriai.

23. Pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia Parai¥ka vieSajam pirkimui atlikti (toliau-
Paraiska). Paraiskoje turi bati nurodomos pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby savybés, jy
kiekiai, pasifilymy vertinimo kriterijus, gali biiti nurodomas sitlomy kviesti tiekejy sgrasas, kita
svarbi informacija. Paraiskos forma pateikiama Taisykliy 2 pricde. Kai numatomo pirkimo sutarties
verté mazesné kaip 1000 Eur (be PVM), Paraidka nerengiama, pirkimo inicijavimo jraias padaromas
tik Pirkimy registracijos Zurnale (Taisykliy 4 priedas).

24. Pickimo iniciatorius, rengdamas paraiska, privalo nurodyti, kad prekés, paslaugos it

darbai jsigyjami i§ CPO ar per jg, jei CPO kataloge sifilomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka
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[staigos poreikius ir pirkimo negalima atliki efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas
légas (Sios numatytos pareigos gali biiti nesilaikoma, kai atlickant neskelbiama apklausg numatoma
pirkimo verté yra maZesné kaip 10 000 Bur (be PYM). Pirkimo iniciatoriaus pasiradytas sprendimas
nevykdyti sitilomy prekiy, paslaugy ar darby, kai numatoma prekiy, pastaugy ar darby verté yra
10 000 Eur (be PVM) ir didesne, pirkimo jsigyjant i§ CPO ar per ja privalo biiti motyvuotas ir
pateikiamas kaip priedas prie Paraiskos bei paskelbiamas [staigos internetingje svetaingje.

25. Pirkimo iniciatoriaus parengta ir pasirayta Paraiska derinama su uZ pirkimy planavima
[staigoje atsakingu asmeniu ir su uZ finansy valdyma Jstaigoje atsakingu asmeniu. UZ pirkimy
planavimg Jstaigoje atsakingo asmens derinimo viza Paraitkoje reifkia suderintg numatomo pirkimo
verte ir suderintg galima pirkimo biidg. UZ finansy valdyma Istaigoje atsakingo asmens derinimo
viza Paraikoje reiskia, kad planuojamam pirkimui [staigos biud¥ete yra numatyta reikiama &8y
suma.

26. Suderinta paraitka tvirtina Istaigos direktorius. Komisija ar Pirkimy organizatorius
viedojo pirkimo procediiras pradeda tik po to, kai [staigos direktorius patvirtina Paraidka ir ji
uzregistruojama.

27. Jeigu paraiskoje nurodyta ne ifsami informacija apic pitkimo objekta, pirkimo
vykdytojas (Viegojo pirkimo komisija ar Pirkimy organizatorius) turi teis¢ pareikalauti Pirkimo
iniciatoriaus ja patikslinti radtu (el. pastu). Informacija turi buiti patikslinta rastu (el. paStu) ne véliau

kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacijg gavimo dienos.

V SKYRIUS
PIRKIMO PROCEDURY ATLIKIMO ETAPAS

28. Pirkimy procediiras staigoje atlieka Vie3ojo pirkimo komisija, sudaryta |staigos
direktoriaus jsakymu, ar Pirkimy organizatorius, paskirtas ]staigos direktoriaus jsakymu.

29, Istaigos direktorius priima sprendima pavesti mazos vertes pirkimo procedtiras atlikti
Pirkimy organizatoriui, kai konkre€iy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties vert€ yra mazesné
nei 10 000 Eur (be PVYM), VieSojo pirkimo komisijai, kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties
verte yra 10 000 Eur (be PVM) ir didesne.

30. Jstaigos direktorius turi teisg priimti sprendima pavesti supaprastinta pirkimg atlikti
Viedojo pirkimo komisijai, ncatsizvelgdamas | T aisykliy 29 punkte nustatytas aplinkybes ir
nurodydamas argumentus dél tokio sprendimo priémimo.

31. Istaigos pirkimy organizatorius ir Vie3ojo pirkimo komisija yra atskaitingi [staigai ir

vykdo tik ra$ytines jos uZduotis bei jpareigojimus.



32. Istaiga, siekdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip jie
apibréziami VieSujy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad staigos darbuotojai,
Viedojo pirkimo komisijos nariai ar ckspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar
galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo procediirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius
sprendimus priimty, tik prie¥ tai pasiradg konfidencialumo pasiZadgjima ir nelaliskumo deklaracija.
Analogi¥ki reikalavimai taikomi ir Pirkimy organizatoriui. Konfidencialumo pasizadéjimg (Taisylkliy
5 priedas) ir Negalidkumo deklaracija (Taisykliy 6 priedas) asmuo pasiraso, kai yra paskitiamas atlikti
jam numatytas pareigas.

33. Viedojo pirkimo komisija dirba pagal staigos direktoriaus patvirtint VieSojo pirkimo
komisijos darbo reglamenta:

33.1 parenka pirkimo bidg MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso nustatyta tvarka;

33.2 atlieka maZos vertés pirkimo procediiras MaZos vertés pirkimy apraSo .nustatyta tvarka;

33.3 jformina Viedojo pirkimo komisijos posé¢dZiy eigg ir sprendimus protokolais.

34, Pirkimy organizatorius:

34.1 parenka pirkimo buida Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso nustatyta tvarka;

34.2 atlieka pirkimo procedtiras MaZos vertés pirkimy apraSo nustatyta tvarka neskelbiamos
apklausos bidu, apklausiant vieng ar daugiau tiekéju, sitilandiy reikiamas prekes, paslaugas at darbus
pagal [staigos keliamus reikalavimus rastu ar ZodZiu;

34.3 parengia MaZos vertés pirkimo pazyma (Taisykliy 3 priedas), iSskyrus atvejus, kai
pirkimas atliekamas zodZiu ir pirkimo sutarties verte maZesné kaip 1000 Eur (be PVM). Kai pirkimas
atlickamas ZodZiu ir pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 1000 Eur (be PYM) pirkimo procediiros
rezultatai registruojami tik Pirkimy registracijos Zurnale (Taisykliy 4 priedas).

35. Visy kiekvienais metais atlikty pirkimy procediiry rezultatai registruojami Pirkimy
registracijos zurnale {Taisykliy 4 priedas).

36. Parengtus pirkimo dokumentus (jei jie turi biiti rengiami pagal MaZos vertes pirkimy
tvarkos apra¥a) parengia ir tvirtina Viedyjy pirkimy komisija ar Pirkimy organizatorius.

37. Pirkimo procediiry atlikimo metu atsiradus aplinkybiy, kuriy negalima buvo numatyti,
ar kity aplinkybiy, kurioms esant, tik Jstaigos direktorius gali priimti sprendimg (testi ar nutraukti
pirkimo procediiras), Viedojo pirkimo komisija ar Pirkimy organizatorius rastu apie tai informuoja
[staigos direktoriy.

38. Neskelbiama apklausa atlickama ZodZiu (kaip numatoma pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 10 000 (be PVYM)). Atliekant neskelbiamg apklausa, kai numatomos pirkimo sutarties
verte mazesne kaip 1 000 Eur (be PVM) galima kreiptis tik j vieng tiekéja, o kai numatomos pirkimo

sutarties verté didesné kaip 1 000 Eur (be PVM) kreipiamasi j du ar daugiau tickéjy.
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39, Jei pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 5 000 Eur (be PVM ) ir apklausa vykdoma
ir sutartis sudaroma 7odZiu, tai atlikta pirkimo procediira pagrindzia Sie dokumentai:

° PYM sgskaita- faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai (visais atvejais);

° jraas Pirkimy registracijos Zurnale (visais atvejais);

° Mazos vertés pirkimy pazyma (kai konkrediy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties
verté yra didesné kaip 1 000 Eur (be PYM).

40. Jei pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 5 000 Eur (be PVM), apklausa vykdoma
Jodziu, sutartis sudaroma radtu, tai atlikty pirkimo procediirg pagrindZia Sie dokumentai:

° sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apic sutartj;

° PYM saskaita- faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai (visais atvejais);

° iraas Pirkimy registracijos Zurnale (visais atvejais);

° MaZos vertés pirkimy paZyma (kai konkreiy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties
vert¢ yra didesné kaip 1 000 Eur (be PVM).

41. Jei pirkimo sutarties verté yra nuo 5 000 Eur (be PVM) iki 10 000 Eur (be PVM) sutartis
sudaroma radtu, apklausa atliekama ZodZiu radtu, tai atlikta pirkimo procediirg pagrindzia Sie
dokumentai:

° gutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie sutartj;

° PVM sgskaita- faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai (visais atvejais);

© jra%as Pirkimy registracijos Zurnale (visais atvejais);

° Mazos vertés pirkimy pazyma (kai pirkimo procediiras atlieka Pirkimy organizatorius) ar
VieSojo pirkimo komisijos protokolai (kai pitkimo procediiras atlieka Vie3ojo pirkimo komisija,
Jstaigos vadovo sprendimu);

° susira§inéjimo informacija (jei apklausa atliekama raStu).

42, Jei pirkimo sutarties verte yra 10 000 Eur, (be PVM) ir didesne, sutartis sudaroma
raity, apklausa vykdoma CVP IS priemonémis, tai atlikty pirkimo procediirg pagrindzia Sie
dokumentai:

° gutartis ir CVP 1S paskelbta informacija apie sutartj;

° PYM saskaita- faktdra ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;
° jra$as Pirkimy registracijos Zurnale;

° Viegojo pirkimo komisijos protokolai;

° Susiraingjimo informacija, jskaitant skelbimg apie pirkima.

43.Istaiga privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i CPO arba per ig, jeigu Lietuvos
Respublikoje veikianéios CPO sifilomos prekeés ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistemg
ar sudaryta preliminarigjg sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Jstaigos poreikius

ir [staiga negali prekiy, paslaugy ar darby isigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas
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legas. Istaiga privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis CPO paslaugomis, tai
patvirtinantj dokumentg paskelbti pirkéjo profilyje ir jj saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais
Viedyjy pirkiny jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Stame punkie numatytos pareigos jsigyti
prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per jg gali buti nesilaikoma, kai atliekant pirkima neskelbiamos
apklausos biidu numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesn¢ kaip 10 000 Eur (be PVM), taciau
Paraiskoje turi bati nurodyta trumpai kodél neperkama i§ CPO ar per jg.

44, Pirkimus i§ CPO ar per ja atlieka Pirkimy organizatorius.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

45. Atlikus pirkimo procediiras ir priemus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, parengiamas
galutinis sutarties projektas (jeigu pirkimg pavesta vykdyti pirkimy organizatoriui, sutarties projekta
rengia pirkimy organizatorius; jeigu pirkima pavesta vykdyti VieSojo pirkimo komisijai, sutarties
projekta rengia VieSojo pirkimo komisijos sekretorius), pagal pirkimo dokumentuose pateikty
projekta (jei toks buvo parengtas) arba pagal pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo
sutarties salygas (jei tokios buvo parengtos).

46. Sudarant pirkimo sutartj taikomos Viesyjy pirkimy jstatymo bei MaZos vertcs pirkimy

tvarkos aprafe numatyti reikalavimai sutartims.

VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

47. Istaigos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama [staigos direktoriaus
sprendimu u¥ pirkimo sutaréiy vykdymsg atsakingiems asmenims. Pirkimo sutartyse privalo buti
nurodomas uZ sutarties vykdyma, kontrolg atsakingas asmuo.

48. Uz pirkimo sutaréiy vykdymg atsakingas asmuo, pastebgjes pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybems, turi rastu kreiptis j [staigos direktoriy, sililydamas
taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo vztikrinimo blidg (-us), taip pat

inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.
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VI SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS , SKELBIMU APIE PIRKIMO SUTARCIY
SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIY DALY VIU PASIULYMU IR PIRKIMO
SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

49. Uz pirkimy planavima [staigoje atsakingas asmuo teisés akiy nustatyta tvarka bei
terminais [staigos vardu rengia ir CVP IS skelbia:

49.1 visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutardiy, nurodyty VieSyjy pirkimy
jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte ir MaZos vertés tvarkos apraso 20 punkte, ataskaita.

49.2 laimeéjusio dalyvio pasiiilyma, sudaryta pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj ir Siy
sutardiy pakeitimus, i§skyrus informacija, kurios atskleidimas priedtarauty informacijos ir duomeny
apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisetus konkretaus
tiekejo komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj tiekejy konkurencijai, ne veliau kaip per
15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne veliau
kaip iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios (VieSyjy pirkimo jstatymo 86 str. 9 d.)

49,3 pirkimo sutarties nejvykdZiusius ar netinkamai jg jvykdZziusiy tiekejus (VieSyjy pirkimy
istatymo 91 str.) ne véliau kaip per 10 dieny CVP IS, o paskelbusi CVP IS , ne veliau kaip per 3
darbo dienas apie tai informuoja tiekeja (VieSujy pirkimy jstatymo 97 str.);

49.4 kitg pagal Viedyjy pirkimy jstatymg skelbting informacijg (i3skyrus skelbima apie
pirkima (Viedyjy pirkimy jstatymo 31 str.), kurj skelbia VieSojo pirkimo komisija (iSimtinais atvejais

Pirkimy organizatorius)).

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Registruojant ir jtraukiant j apskaita su pirkimais susijusius dokumentus, Istaigoje
vadovaujamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nuostatomis ir kitais teisés
aktais.

51. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiSkos,
pasiiitymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, VieSojo pirkimo komisijos posedZiy, deryby,
dialogo ar kiti protokolai, MaZos vertés pirkimo pazymos, susiraingjimo dokumentai, kiti su pirkimu
susije dokumentai (konfidencialumo pasiZadéjimai, neSaliSkumo deklaracijos, pirkimo sutartys,
pirkimo procediiry ataskaitos, pitkimo sutardiy ataskaitos) registruojami ir saugomi Jstaigoje ne
trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy

pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties
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ivykdymo. Visi nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo

nustatyta tvarka.




